
会計（一般）事務業務への就職を支援する講習と合同面接会です。

60～65歳で、会計事務補助員（一般事務員）として就職意欲があり、全日程（合同

面接会を含む）に参加できる方。

パソコン文字入力、マウス操作ができ、Word、ExceIを使用している方。

第1回　平成22年10月28日（木）～11月16日（火）
期間中の土田祝日及び11／8（月）、11／12（金）、11／15（月）を除く10日間
各日ともおおむね10時～16時

第2回　平成22年11月1日（月）～11月16日（火）
期間中の土日祝日及び11／8（月）を除く10日間／各日ともおおむね10時～16時

埼玉県県民活動総合センター（裏面参照）

各30名（定員を超える申込みがあった場合は抽選）

受 童　　 ’＝：＝

＿ ・ l：l
経療　 講 習 修 了 者 を 対 象 に 、最 終 日 に ハ ロ ー ワ ー ク の 参 画 の も と 合 同 面 接 会 を 実 施 し ま す 。

（1）方　法　往復はがきに①会計事務補助員講習（第1回）希望　又は　会計事務補助員

講習（第2回）希望　②郵便番号　③住所　④氏名（フリガナ）⑤性別

⑥年齢　⑦生年月日　⑧電話番号　⑨会計事務業務経験の有無

⑩このチラシの入手先（例：ハローワーク等）を明記して郵送してください。

（2）あて先　〒362－0812

北足立郡伊奈町内宿台6－26　埼玉県県民活動総合センター内

財団法人いきいき埼玉（埼玉県シルバー人材センター連合）

（3）締　切　平成22年10月12日（火）必着

※申込みの際の個人情幸馴こついては、（財）いきいき埼玉個人情報保護方針に基づき適切に取扱いいたします。
http：／／www．iki－iki－Saitama．jp／

財団法人いきいき埼玉（埼玉県シルバー人材センター連合）

TEL．048・728・7841h什P：／／www．siIver－brclin．（Om／scIihmc）／
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第 1 日 10／2 8 （木） 1 1／ 1 （月）
開講式 ・オ リエ ンテー シ ョン
簿 記の基 礎知 識拍二）（簿記 の全体像 、 商品売 買）

第 2 日 10／2 9 （金） 1 1／2 （火） 簿 記の基 礎知 識② （現金 ・預金 、手形 取 引）

第 3 日 1 1／ 1 （月） 1 1／4 （木） 簿 記の基 礎知 識③ （債権 ・債務 、有価 証券 ・有形 固定資 産そ の他）

第 4 日 1 1／2 （火） 1 1／5 （金） 簿 記の基 礎知 識④ （主要 簿 と補 助簿 、決算 整理 その 1 ）

第 5 日 1 1／4 （木） 1 1／9 （火） 簿 記の基 礎知 識⑤ （決算 整理そ の 2 ）

第 6 日 1 1／5 （金） 1 1／10 （水） 簿 記の基 礎知 識極〕 （決算 整理そ の 3 、精算 表 と帳簿の 締切 ）

第 7 田 1 1／9 （火） 1 1／1 1 （木） パソコン （ワー ドの概要 ・ビジネス文書）W in d o w s X P 、O fFice 2 0 0 3

第 8 日 1 1／10 （水） 1 1／12 （金） パソコン （エクセルの基本操作、表 ・グラフの作成）W indow sX P 、O ffice2003

第 9 日 1 1／1 1 （木） 1 1／15 （月） 簿 記の基 礎知 識（壬）（パ ソ コン会 計 につい て （座 学））

第 10 日 1 1 ／1 6 （火）
簿 記の基 礎知 識⑥ （総括 ）
開講式 ・合 同面接 会

※各日の時間はおおむね10：00～16：00です。

※簿記3級程度の内容です。都合によりカリキュラムの一部が変更になる場合があります。

シニアワークプログラム事業について

働く意欲のある高齢者の方々の力を積極的に社会に活かしていただくため、厚生労働省が委託して実施する事業です。

埼玉県では（財）いきいき埼玉が受託し、埼玉労働局・ハローワークと連携し、事業主団体等の協力のもと、高齢者（60
歳台前半層）の方の雇用・就業を目的として業種に合わせた基礎的な技能講習及び合同面接会を一体的に実施するもの
です。

葺揚案頑固

県民活動総合センター
●大宮駅からニューシャトルで内宿駅
まで約25分。（340円）
内宿駅から無料送迎ハスで約3分、
または、徒歩約15分。

●JR高崎線北上尾駅東口からハス

（県民活動総合センター・伊奈学園行き）
で約20分。（170円）
県民活動総合センターバス停下車。

※駐車場は有料（1日上限400円）
です。
駐車台数に限りがありますので、な
るべく公共交通機関のご利用をお願
いします。
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吾市町村のシル八一人材センター・高齢者事業団では、60歳以上で働く意欲のある方を会員として募集しています。
詳しくは、下記までお問い合わせください。

埼玉県シルバー人材センター連合（財団法人いきいき埼玉）
TEL◎48腎72塁ロ7愚41　http：／／www肌SiIve「－brai作COm／Saitama／slinl乾／


